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OBR-NAV 
Številka:  430-30/2012 
Datum:  24.9.2012 

 
NAVODILA ZA IZDELAVO PONUDBE 

 
Pravna podlaga in pomen izrazov 
Naročilo se oddaja na podlagi veljavnih zakonov in podzakonskih aktov v Republiki Sloveniji, ki urejajo 
javno naročanje in javne finance ter predpisov s področja predmeta naročila. 
 
»Gospodarski subjekt« je skupni izraz za dobavitelja blaga, izvajalca storitev in izvajalca gradenj, ki je 
lahko vsaka pravna ali fizična oseba javnega prava ali skupine teh oseb, ki na trgu ponujajo bodisi 
izvedbo gradenj in/ali gradnjo, blago in storitev (5. točka 2. člena ZJN-2). 
 
»Ponudnik« je gospodarski subjekt, ki je pravna ali fizična oseba in ponuja izvedbo gradenj, storitev 
oziroma dobavo blaga ter v postopku javnega naročanja izkaže interes s tem, da naročniku odda 
ponudbo (15. točka 2. člena ZJN-2). 
 
V kolikor ponudnik nastopa s podizvajalci, mora v ponudbi navesti s katerimi podizvajalci bo sodeloval pri 
izvedbi naročila, katera dela in v kolikšnem delu bo izvedbo javnega naročila oddal podizvajalcu. Vsi 
podizvajalci bodo navedeni v pogodbi in jih ponudnik brez soglasja naročnika ne bo smel zamenjati. 
Ponudnik v razmerju do naročnika v celoti odgovarja za izvedbo prejetega naročila, ne glede na število 
podizvajalcev, ki bi jih navedel v svoji ponudbi. Ponudnik v pogodbi tudi pooblasti naročnika, da na 
podlagi potrjenega računa oz. situacije neposredno plačuje podizvajalcem. 
 
»Podizvajalec« je gospodarski subjekt, ki je pravna ali fizična oseba in za ponudnika, s katerim je 
naročnik po tem zakonu sklenil pogodbo o izvedbi javnega naročila, dobavlja blago ali izvaja storitev 
oziroma gradnjo, ki je neposredno povezana s predmetom javnega naročila (15a. točka 2. člena ZJN-2). 
 
»Izvajalec« je gospodarski subjekt (ali skupina takih subjektov), s katerim je sklenjena pogodba za 
izvedbo naročila. 
 
 
Osnovni podatki o naročilu 
Cena mora vsebovati vse stroške, ki so potrebni za izvedbo in končanje storitev/dobav blaga/gradenj po 
tem javnem naročilu, popuste, rabate in davek na dodano vrednost. 
 
Ponudba mora veljati 120 dni po roku za oddajo ponudb.      
 
Rok plačila znaša 30. dan po izstavitvi situacij oz. računov. Plačilni pogoji so definirani v osnutku 
pogodbe. 
 
Naročnik bo sklenil pogodbo s ponudnikom, ki bo izpolnjeval vse pogoje in zahteve iz razpisne 
dokumentacije ter bo po merilih za ocenjevanje ponudil najugodnejšo ponudbo.  
 
Rok izvedbe celotnega javnega naročila je naveden v osnutku pogodbe. 
 
Variante so dopustne:   DA    NE  
 
 
Merila 
Ob upoštevanju vseh pogojev naročnika je merilo za izbor najugodnejšega ponudnika najnižja 
ponudbena cena. 
Dodatno merilo v primeru enakovrednih ponudb 
V primeru enakovrednih ponudb se izbere tista, ki je prej prispela k naročniku.  
 
Pogoji za pravilnost ponudbe 
Pozivamo vas, da nam v zvezi s predmetnim naročilom posredujete izpolnjene, žigosane in s strani 
pooblaščene osebe podpisane (sestavni deli ponudbe): 

• Navodila za izdelavo ponudbe (OBR-NAV) 
• Ponudba (OBR-C) 
• Izjava o izpolnjevanju pogojev (OBR-E) 
• Osnutek pogodbe 
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• Projektna naloga 
• Izjava o podizvajalcih (OBR-P2) 
• Potrdila o referencah (POT-REF) 
• Izjava (OBR-2) 

 
Vse zgoraj navedene priloge (obrazci) in dokumenti so obvezni, razen:  

• OBR-P1, ki se predloži v primeru skupne ponudbe; 
• OBR-P3, ki se predloži v primeru, da bo izvajalec pri izvedbi sodeloval s podizvajalci; 
• OBR-P4, ki se predloži v primeru, da bo izvajalec pri izvedbi sodeloval s podizvajalci. 

 
Obrazci se lahko po potrebi kopirajo. 
 
Ponudnik mora svojo ponudbo izdelati in oddati na izvirniku te prevzete razpisne dokumentacije. 
Ponudnik mora v razpisni dokumentaciji izpolniti vsa prazna mesta s čitljivimi tiskanimi črkami. V popisu 
del morajo biti napisane cene pri vsaki postavki.  
 
Vsi obrazci in izjave morajo biti datirani, žigosani in podpisani s strani odgovorne osebe ponudnika, ki je 
podpisnik ponudbe. Morebitne popravke v ponudbi mora ponudnik opremiti z žigom in podpisom 
odgovorne osebe. 
 
Od ponudnika se pričakuje, da bo skrbno pregledal vse zgoraj navedene dokumente. Če je iz tehničnih 
razlogov posamezen obrazec izdelan oziroma izpolnjen drugače (npr. s pomočjo računalnika), mora 
besedilo v obrazcu ustrezati zahtevam naročnika iz te razpisne dokumentacije, kar pomeni, da mora biti 
besedilo obrazca vsebinsko in pomensko ustrezati besedilu na predpisanem obrazcu. 
 
Ponudniki morajo ponuditi izvedbo razpisanih del v celoti. Naročnik bo vse ponudnike, ki ne bodo ponudili 
izvedbo vseh del v celoti, izločil iz ocenjevanja ponudb. 
 
V primeru, da bi naročnik po pregledu ponudb ugotovil, da je ponudba formalno nepopolna, bo dopustil 
dopolnitev take ponudbe, s tem da bo ponudnika pozval na dopolnitev. Če pozvani ponudnik v 
postavljenem roku ne bo dopolnil ponudbe, bo naročnik ponudbo takega ponudnika izločil. 
 
Ob tem naročnik opozarja ponudnike, da v skladu z določili ZJN-2 ne sme dopustiti ponudniku, da bi 
spreminjal: 
- svoje cene na enoto, vrednost postavke, skupne vrednosti ponudbe in ponudbe v okviru meril; 
- tistega dela ponudbe, ki se veže na tehnične specifikacije predmeta javnega naročila; 
- tistih elementov ponudbe, ki vplivajo ali bi lahko vplivali na drugačno razvrstitev njegove ponudbe glede 
na preostale ponudbe, ki jih je naročnik prejel v postopku javnega naročanja. 
 
Na glede na prejšnji odstavek sme izključno naročnik ob pisnem soglasju ponudnika popraviti očitne 
računske napake, ki jih odkrije pri pregledu in ocenjevanju ponudb. Pri tem se količina in cena na enoto 
ne smeta spreminjati. 
 
Neizpolnitev vseh zahtev iz razpisne dokumentacije pomeni, da naročnik ponudbo kot nepopolno 
zavrne. 
 
Opozorila ponudnikom in izbranemu ponudniku 

• Vsa ostala razmerja oziroma pogoji, ki niso navedeni v navodilih, so urejeni v osnutku pogodbe. 
• Ponudnik se je dolžan pred oddajo ponudbe seznaniti z obstoječim stanjem in ostalimi pogoji, ki 

bi lahko kakorkoli vplivali na ponudbo oz. ponudbeno ceno, saj naročnik dodatnih stroškov iz tega 
naslova ne bo priznaval. 

• Naročnik si pridržuje pravico do zavrnitve vseh ponudb pod pogoji določenimi v ZJN-2.   
• Izbira ponudbe je izključna pravica naročnika. Naročnik ne plača ponudnikom nobenih stroškov in 

prevzema odškodninske odgovornosti v zvezi z izdelavo ponudb ali kasnejšimi opravili. Naročnik 
tudi ne odgovarja za škodo, ki bi jo utrpel ponudnik, ker ni bila sprejeta njegova ponudba. 

• V skladu z 2. odstavkom 80. člena ZJN-2 lahko naročnik kadarkoli pred potekom roka za 
odpiranje ponudb ustavi postopek javnega naročanja. 

• Naročnik si pridržuje pravico izvesti postopek s pogajanji po 2. točki 6. odstavka 29. člena ZJN-2. 
• Ponudniki morajo izjave predložiti na predpisanih obrazcih brez dodatnih pogojev; pripisi in 

dodatni pogoji ponudnika se ne upoštevajo. 
• Izbranega ponudnika naročnik pozove k podpisu pogodbe. Ponudnik je dolžan pogodbo podpisati 

najkasneje v osmih (8) dneh po prejemu pogodbe v podpis, sicer se šteje, da od sklenitve 
pogodbe odstopa. 
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• Naročnik si pridržuje, v primeru naročnikovih lastnih negativnih referenc, pravico izločiti iz 
postopka oddaje javnega naročila ponudnika, za katerega se je izkazalo, da v preteklosti ni 
korektno izpolnjeval pogodbenih obveznosti do naročnika (zamude pri pogodbenih rokih po krivdi 
ponudnika, neizpolnitev pogodbenih obveznosti, dobavljeno blago ali opravljena storitev ni 
ustrezala zahtevam naročnika, ponudnik ni spoštoval skupnih dogovorov, naročnik je moral 
unovčiti katero od finančnih zavarovanj ponudnik, ipd.). 

• Naročnik si pridržuje pravico ne sklenitve pogodbe z izbranim ponudnikom, če gre za projekt, ki 
naj bi se sofinanciral s strani države oz. EU, in je naročnik pri pridobitni teh sredstev bil 
neuspešen. Prav tako si naročnik pridržuje pravico ne sklenitve pogodbe z izbranim ponudnikom 
ali zmanjšanja obsega oddanih del, v kolikor je pri pridobivanju potrebnih soglasij za izvedbo bil 
neuspešen. 

 
 

Dodatna in več dela 
Naročnik si pridržuje pravico, da naročilo za morebitna dodatna in več dela odda (skladno z določili 1. 
točke 6. odstavka 29. člena ZJN-2) izvajalcu osnovnega naročila po postopku s pogajanji brez predhodne 
objave. Z izvajalcem se sklene aneks k osnovni pogodbi ali novo pogodbo. Podlaga za določitev 
vrednosti dodatnih in več del so cene na enoto in drugi kalkulativni elementi iz osnovne pogodbe, 
vključno s popustom. 

 
 

Obličnost ponudbe 
Ponudba je lahko samostojna, skupna in s podizvajalci. Isti gospodarski subjekt lahko za isto naročilo 
nastopa samo v eni ponudbi, sicer se izločijo vse ponudbe v katerih nastopa.  
 
Samostojna ponudba 
Samostojna je tista ponudba, v kateri nastopa samo en gospodarski subjekt (samostojni ponudnik), ki 
sam izpolnjuje vse razpisane pogoje in zahteve ter sam v celoti prevzema izvedbo naročila.  
 
Skupna ponudba 
Ponudbo lahko predloži tudi skupina ponudnikov – skupna ponudba. Ne glede na predložitev skupne 
ponudbe pa ponudniki odgovarjajo naročniku neomejeno solidarno. Pri skupni ponudbi se izpolnjevanje 
pogojev za osnovno sposobnost ponudnika iz 42. člena ZJN-2 in sposobnost za opravljanje poklicne 
dejavnosti ugotavlja za vsakega od ponudnikov posebej, medtem ko se ostali pogoji za priznanje 
sposobnosti ugotavljajo za vse ponudnike skupaj.  
Ponudnik, ki nastopa v več kot eni ponudbi, ne glede na to, ali nastopa samostojno ali kot partner v 
skupni ponudbi, diskvalificira vse ponudbe, v katerih nastopa. Take ponudbe bodo označene kot 
nepopolne. 
V primeru skupne ponudbe je obvezni sestavni del ponudbe: 

• obrazec (OBR-P1) – Pooblastilo za podpis ponudbe, ki jo predlaga skupina 
izvajalcev/ponudnikov; 

• izjava o izpolnjevanju pogojev za vsakega izvajalca/ponudnika, ki bo naveden v ponudbi (OBR-E) 
 
Ponudba s podizvajalci 
Ponudba s podizvajalci je ponudba, kjer poleg ponudnika kot glavnega izvajalca nastopajo še drugi 
izvajalci (v nadaljevanju: podizvajalci). V razmerju do naročnika ponudnik kot glavni izvajalec v celoti 
odgovarja za izvedbo prevzetega naročila ne glede na število podizvajalcev. 
Za podizvajalca ne šteje gospodarski subjekt, ki glede na razmerje z izbranim ponudnikom izpolnjuje 
kriterije za povezano družbo po zakonu, ki ureja gospodarske družbe. V tem primeru: 
− se za potrebe neposrednih plačil za podizvajalca šteje subjekt, ki je pravna ali fizična oseba in za 

osebo, povezano z izbranim ponudnikom, dejansko dobavlja blago ali izvaja storitev oziroma gradnjo, 
ki je neposredno povezana s predmetom javnega naročila; 

− mora izbrani ponudnik s podizvajalcem iz prejšnje alineje skleniti pogodbo, s katero uredi obveznosti 
in pravice povezane s predmetom javnega naročanja. 

 
V ponudbi mora biti navedeno kaj prevzema sam ponudnik in kaj posamezni podizvajalec. Vsak mora 
navesti vrsto posla, ki ga prevzema, količino, vrednost ter kraj in predvideni rok izvedbe. Vrednost del, ki 
jih prevzema ponudnik kot glavni izvajalec ne more biti manjša od vrednosti del posameznega 
podizvajalca.   
V primerih javnih naročil, pri izvedbi katerih so vključeni podizvajalci, mora ponudnik v pogodbi pooblastiti 
naročnika, da na podlagi potrjenega računa oziroma situacije neposredno plačuje podizvajalcem. Ob 
sklenitvi pogodbe ponudnika z naročnikom mora biti predloženo soglasje podizvajalca, na podlagi 
katerega naročnik namesto glavnega izvajalca poravna podizvajalčevo terjatev do glavnega izvajalca.  
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V primeru iz prejšnjega odstavka je obvezna sestavina pogodbe o izvedbi javnega naročila: 
- vsaka vrsta del, ki jih bo izvedel podizvajalec,  
- podatki o podizvajalcu (naziv, polni naslov, matična številka, davčna številka in transakcijski 

račun),  
- predmet, količina, vrednost, kraj in rok izvedbe teh del.  

 
Neposredna plačila podizvajalcem so v skladu z Zakonom o javnem naročanju obvezna. 

Ponudnik in vsak navedeni podizvajalec mora izpolnjevati pogoje za priznanje sposobnosti glede svojega 
statusa. Izpolnjevanje ostalih naročnikovih pogojev za priznanje sposobnosti se, če ni pri posameznemu 
pogoju določeno drugače, ugotavlja kumulativno, za ponudnika in podizvajalce skupaj. Obrazec (OBR-
P2) – Izjava o podizvajalcih je obvezen sestavni del ponudbe. 
 
V primeru, da bo ponudnik v obrazcu Ponudba (OBR-C) navedel, da bo pri izvedbi naročila sodeloval s 
podizvajalci mora ponudbi priložiti: 

• podatke o podizvajalcih (OBR-P3); 
• pooblastilo, da naročnik na podlagi potrjenega računa oz. situacije neposredno plačuje 

podizvajalcem (OBR-P4); 
• dogovor o skupnem sodelovanju pri izvedbi javnega naročila;  
• izjava o izpolnjevanju pogojev za vsakega podizvajalca, ki jih bo navedel v ponudbi (OBR-E). 
 

Dogovor o skupnem sodelovanju pri izvedbi javnega naročila mora vsebovati: 
- podatke o ponudniku (naziv in naslov, matična številka, davčna številka, številka transakcijskega 

računa), 
- podatke o podizvajalcu (naziv, polni naslov, matična številka, davčna številka in transakcijski 

račun), 
- predmet dogovora, vrsto del, ki jih prevzema podizvajalec, obseg teh del, vrednost del, ki jih 

prevzema podizvajalec, kraj in rok izvedbe teh del, 
- soglasje podizvajalca, na podlagi katerega naročnik namesto ponudniku (izbranemu izvajalcu) 

poravnava podizvajalčevo terjatev do ponudnika (izbranega izvajalca). 
 
Če pa bo v okviru same izvedbene faze naročila (po sklenitvi pogodbe o izvedbi javnega naročila) 
ponudnik zamenjal podizvajalca, ali če bo ponudnik sklenil pogodbo z novim podizvajalcem, mora 
ponudnik, ki je sklenil pogodbo z naročnikom, naročniku v 5 dneh po spremembi predložiti:  

- svojo izjavo, da je poravnal vse nesporne obveznosti prvotnemu podizvajalcu, 
- pooblastilo naročniku za plačilo opravljenih in prevzetih del oziroma dobav neposredno novemu 

podizvajalcu in 
- soglasje novega podizvajalca k neposrednemu plačilu. 
 

Ponudnik, ki izvaja javno naročilo z enim ali več podizvajalci, mora imeti ob sklenitvi pogodbe z 
naročnikom ali med njenim izvajanjem, sklenjene pogodbe s podizvajalci. Podizvajalec mora naročniku 
posredovati kopijo pogodbe, ki jo je sklenil s svojim naročnikom (ponudnikom), v petih dneh od sklenitve 
te pogodbe. Naročnik mora nemudoma po prejemu kopije pogodbe preveriti, ali ima ponudnikovo 
pooblastilo iz prve alineje sedmega odstavka 71. člena ZJN-2 in podizvajalčevo soglasje iz druge alineje 
sedmega odstavka 71. člena ZJN-2. Če pooblastila ali soglasja nima, mora ponudnika ali podizvajalca 
nemudoma pozvati, da mu ta dokument predloži v roku petih dni od prejema poziva. Če ponudnik ali 
podizvajalec pooblastila ali soglasje naročniku ne predloži v tem roku, mora naročnik Državni revizijski 
komisiji predlagati, da uvede postopek o prekršku iz 1. točke prvega odstavka 109.a člena ali prvega 
odstavka 109.b člena tega zakona. 
 
 
Zaupnost podatkov 
Ponudnik, ki prevzame razpisno dokumentacijo se obvezuje, da jo bo uporabil samo za izdelavo ponudbe 
in da je ne bo izročil drugim potencialnim ponudnikom. 
 
Ponudnik naj obrazce in izjave za katere meni, da sodijo pod zaupne ali poslovno skrivnost označi s 
klavzulo »ZAUPNO ali POSLOVNA SKRIVNOST« in parafo osebe, ki je podpisnik ponudbe. Če naj bo 
zaupen samo določen podatek v obrazcu ali dokumentu, mora biti zaupni del podčrtan z rdečo barvo, v 
isti vrstici ob desnem robu pa oznaka »ZAUPNO ali POSLOVNA SKRIVNOST« in parafa osebe, ki je 
podpisnik ponudbe.  
 
Ob tem naročnik opozarja ponudnike, da pod zaupne podatke ali poslovno skrivnost ne sodijo podatki, ki 
so predmet ocenjevanja ponudb oziroma na podlagi predpisov ne sodijo pod zaupne ali poslovno 
skrivnost. Dokumenti, ki jih bo ponudnik upravičeno označil kot zaupne ali kot poslovno skrivnost, bodo 
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uporabljeni samo za namene javnega razpisa in ne bodo dostopni nikomur izven kroga oseb, ki bodo 
vključene v razpisni postopek. Naročnik bo v celoti odgovoren za varovanje zaupnosti tako dobljenih 
podatkov. Ti podatki ne bodo nikjer javno objavljeni. 
  
Naročnik bo obravnaval kot zaupne ali kot poslovno skrivnost tiste podatke v ponudbeni dokumentaciji, ki 
bodo označene s klavzulo »ZAUPNO ali POSLOVNO SKRIVNOST« in ne odgovarja za zaupnost 
podatkov, ki ne bodo označeni, kot je navedeno.  
V primeru, da bodo kot zaupno ali kot poslovna skrivnost označeni podatki, ki ne ustrezajo pogojem, bo 
naročnik ponudnika pozval, da oznako zaupnosti ali poslovna skrivnost umakne. Ponudnik to stori tako, 
da njegov zastopnik nad oznako napiše »PREKLIC«, vpiše datum in se podpiše. Če ponudnik v roku, ki 
ga določi naročnik ne prekliče zaupnosti, naročnik ponudbo v celotni zavrne.  
 
Imena ponudnikov bodo do odpiranja ponudb varovana kot poslovna skrivnost. 

 
 

Komuniciranje z naročnikom in zaupnost postopka 
Ponudnikom ni dovoljeno stopiti v stik z naročnikom glede kateregakoli vprašanja v zvezi z njegovo 
ponudbo, od odpiranja ponudb do izbora najuspešnejšega ponudnika.  
Postopek pregleda, pojasnjevanja, vrednotenja in primerjave ponudb in priporočil v zvezi z oddajo storitev 
in sklenitvijo pogodbe je zaupen in ne bo sporočen ponudnikom ali drugim osebam, ki niso člani komisije 
naročnika, tako dolgo, dokler ni uradno objavljen izid oddaje storitev.  
Vsak poizkus ponudnika, da bi kadarkoli v postopku javnega razpisa vplival na naročnika, ali člane 
komisije naročnika glede oddaje storitev, bo obravnavan kot kršitev postopka javnega razpisa in bo 
naročnik takšnega ponudnika izločil iz postopka ter zavrnil njegovo ponudbo in ga o zavrnitvi in razlogih 
zanjo pisno obvestil.  

 
 
Način, kraj in rok za predložitev ponudb 
Obravnavali bomo ponudbe, ki bodo izpolnjene na originalnih obrazcih in bodo prispele po pošti na  
naslov naročnika do 12.10.2012 do 10:00 ure, oziroma bodo oddane osebno v Glavni pisarni Občine 
Laško.  Ponudbe oddane po tem roku, bo naročnik štel za prepozne in jih neodprte vrnil pošiljatelju. 
 
Ponudba, ki je oddana na pošto priporočeno pred rokom za oddajo ponudb, a prispe k naročniku po 
poteku tega roka, ni pravočasna ponudba in bo neodprta vrnjena ponudniku z navedbo, da je prepozna. 
 
Ponudnik mora ponudbo zapečatiti v kuverti oziroma ovitku, na hrbtni strani mora biti naslov 
pošiljatelja, na prednji strani pa mora biti vidno označeno:  
NE ODPIRAJ! Ponudba za "ODMERA NOVO KATEGORIZIRANIH CESTNIH ODSEKOV V OBČINI 
LAŠKO"  
 
Vsebina ponudbe v kuverti oz. ovitku mora biti zvezana z vrvico in zapečatena tako, da kadarkoli v 
fazi obravnavanja prispelih ponudb (od odpiranja ponudb dalje) ni možno vstavljati ali 
odstranjevati dokumentov. Vrvica mora biti primerne dolžine in ohlapnosti, da jo pri pregledu 
ponudbe ni potrebno prerezati. 

 
 
Javno odpiranje ponudb 
Javno odpiranje ponudb bo 12.10.2012 ob 11.00 uri v sejni sobi Občine Laško, Mestna ulica 2, Laško. 
 
Odpiranje ponudb bo vodila komisija imenovana s strani naročnika. 
 
Predstavniki ponudnikov se na javnem odpiranju ponudb naročniku izkažejo s pisnim pooblastilom za 
zastopanje ponudnika. Pooblastila ne rabijo predstavniki ponudnikov, ki so registrirani za zastopanje. 
Nepooblaščeni predstavniki ponudnikov ne morejo opravljati dejanj, ki pomenijo zastopanje ponudnika. 
V skladu s 76. členom ZJN-2 se bo o odpiranju ponudb vodil zapisnik. V kolikor naročnik ne vroči  
zapisnika pooblaščenim predstavnikom ponudnikov na odpiranju ponudb, ga bo najkasneje v treh 
delovnih dneh posredoval vsem ponudnikom. 
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Spremembe in umiki ponudb 
Pred iztekom roka, določenega za prejem ponudb, lahko ponudniki v pisni obliki kadarkoli spremenijo ali 
umaknejo že predložene ponudbe. Po izteku roka, določenega za prejem ponudb, ponudniki ne morejo 
več spremeniti ali umakniti ponudbe. 
Vsaka sprememba ali umik mora biti napisan, označen in dostavljen v skladu s povabilom za oddajo 
ponudbe, odstavek Način, kraj in rok za predložitev ponudb, pošiljka pa mora biti jasno označena z 
napisom ˝SPREMEMBA˝ ali ˝UMIK˝.  
Umiki bodo odprti na odpiranju pred ponudbo samo. Ponudba bo po končanem postopku odpiranja 
ponudb neodprta vrnjena ponudniku. 
 
 
Pregled in presoja ponudb 
Pri pregledu ponudb se presojajo le tiste listine in navedbe, ki so zahtevane v razpisni dokumentaciji. 
Glede predloženih listin in navedb (izjav) se od ponudnika lahko zahteva pojasnila ali dodatna (stvarna) 
dokazila o izpolnjevanju posameznih zahtev in pogojev iz razpisne dokumentacije. Popravki formalnih 
nepopolnosti v ponudbi so dopustni le v okviru meja, določenih z zakonom. 
Naročnik si pridržuje pravico, da (kjer to dopušča zakon) v postopek oddaje naročila vključi tudi pogajanja 
ter se z vsemi ponudniki, ki izpolnjujejo pogoje za priznanje sposobnosti, pogaja o ceni ali drugih 
elementih ponudbe. 
Ponudbo se zavrne, če ponudnik v roku, ki ga določi naročnik, ne predloži zahtevanih pojasnil ali stvarnih 
dokazil ali, če ne dopolni formalno nepopolne ponudbe. 
Ponudbo se zavrne, če ponudnik ne izpolnjuje pogojev za priznanje sposobnosti ali zahtev iz specifikacije 
naročila. 
Ponudbo se lahko zavrne kot neprimerno in zavajajočo, če se izkaže, da je ponudnik samovoljno 
spremenil naročnikovo specifikacijo naročila. 
Če se pri naročniku v postopku javnega naročanja pojavi utemeljen sum, da je posamezni ponudnik, ne 
glede na razvrstitev njegove ponudbe, predložil neresnične izjave ali dokazila, mora naročnik Državni 
revizijski komisiji podati predlog za uvedbo postopka o prekršku iz drugega odstavka 109.a člena ZJN-2. 
 
 
Pravno varstvo 
Zahteva za pravno varstvo v postopkih javnega naročanja se lahko vloži v vseh stopnjah postopka oddaje 
javnega naročila zoper vsako ravnanje naročnika, razen če zakon, ki ureja oddajo javnih naročil, ali  
Zakon o pravnem varstvu v postopkih javnega naročanja -  (Uradni list RS, št. 43/2011) ne določa 
drugače.  
 
Zahtevek za revizijo, ki se nanaša na vsebino objave, povabilo k oddaji ponudbe ali razpisno 
dokumentacijo, se, razen v primeru iz četrtega odstavka ZPVPJN, vloži v osmih delovnih dneh od dneva:  

− objave obvestila o javnem naročilu ali  

− obvestila o dodatnih informacijah, informacijah o nedokončanem postopku ali popravku, če se s tem 
obvestilom spreminjajo ali dopolnjujejo zahteve ali merila za izbor najugodnejšega ponudnika iz 
razpisne dokumentacije ali predhodno objavljenega obvestila o naročilu, ali  

− prejema povabila k oddaji ponudb.  
 
Zahtevka za revizijo iz prejšnjega odstavka ni mogoče vložiti po roku za prejem ponudb, razen v primeru 
postopka oddaje naročila male vrednosti in storitev iz Seznama storitev B, ko se zahtevek za revizijo, ki 
se nanaša na vsebino objave, povabilo k oddaji ponudbe ali razpisno dokumentacijo, lahko vloži 
najpozneje pet delovnih dni po poteku roka za predložitev ponudb. 
 
Vlagatelj po preteku roka, določenega za predložitev ponudb, ne more navajati kršitev, ki so mu bile ali bi 
mu morale biti znane pred potekom tega roka, razen če to dopušča ta zakon in v primerih, ko dokaže, da 
zatrjevanih kršitev objektivno ni bilo mogoče ugotoviti pred tem rokom. 
 
Taksa znaša 750 eurov, če se zahtevek za revizijo nanaša na vsebino objave, povabilo k oddaji ponudbe 
ali razpisno dokumentacijo v postopku oddaje naročila male vrednosti, v postopku zbiranja ponudb po 
predhodni objavi, pri oddaji javnega naročila storitev iz Seznama storitev B ali pri oddaji posameznega 
naročila na podlagi okvirnega sporazuma ali v dinamičnem nabavnem sistemu. 
 
Ponudnik, ki ni izbran, lahko skladno s 79. členom ZJN-2 vloži zahtevo za dodatno obrazložitev odločitve 
o oddaji naročila. Obrazložena zahteva se lahko vloži v 3 (treh) delovnih dneh po prejemu odločitve 
naročnika. Ponudnik ne sme uveljavljati pravice do dodatne obrazložitve z namenom pridobitve 
dodatnega časa za uveljavljanje pravnega varstva v postopku javnega naročanja.  
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Po odločitvi o oddaji javnega naročila male vrednosti oziroma priznanju sposobnosti je rok za vložitev 
zahtevka za revizijo pet (5) delovnih dni od prejema te odločitve, skladno z veljavnim Zakonom o 
pravnem varstvu v postopkih javnega naročanja - ZPVPJN (Uradni list RS, št. 43/2011).  
V primeru, da vložijo zahtevek za revizijo osebe, ki so ali nameravajo predložiti skupno ponudbo, lahko 
zahtevek za revizijo vloži katerakoli od oseb, ki so oddale skupno ponudbo.  
Vlagatelj vloži zahtevek za revizijo pisno neposredno pri naročniku, po pošti priporočeno ali priporočano s 
povratnico ali z elektronskimi sredstvi. Zahtevek za revizijo se lahko vloži z elektronskimi sredstvi, če 
naročnik razpolaga z informacijskim sistemom za sprejem elektronskih vlog, v skladu z zakonom, ki ureja 
elektronsko poslovanje in elektronski podpis. V tem primeru mora biti zahtevek za revizijo podpisan z 
varnim elektronskim podpisom, overjenim s kvalificiranim potrdilom.  
Vlagatelj mora kopijo zahtevka za revizijo hkrati posredovati Ministrstvu za finance.   
O vloženem zahtevku za revizijo mora naročnik v treh delovnih dneh od prejema tega zahtevka obvestiti 
ponudnike, ki so v postopku oddaje javnega naročila oddali ponudbo. 
Vlagatelj zahtevka za revizijo mora ob vložitvi zahtevka plačati takso v višini 1 % (odstotka) od vrednosti 
(z davkom na dodano vrednost: z DDV) izbrane ponudbe za sklop, javno naročilo ali posamezno naročilo 
na podlagi okvirnega sporazuma ali v dinamičnem nabavnem sistemu, za katerega se vlaga zahtevek za 
revizijo, vendar ne več kot 10.000 EUR, če se zahtevek nanaša na odločitev o oddaji naročila ali odstop 
od izvedbe javnega naročila. Vlagatelj mora zahtevku za revizijo priložiti potrdilo o plačilu takse. Taksa se 
plača na račun Ministrstva za finance, št. 01100-1000358802, sklic 11 16110-7111290-P3, pri čemer se 
namesto P3 vpiše 8 mestna številka, ki je sestavljena iz: 
P3: zaporedna številka objave na enotnem informacijskem portalu oz. v Uradnem listu RS oz. referenčna 
številka računa ali drugega dokumenta iz dokumentacije javnega naročila (6 mest + 2 mesti za leto) 
 
 
Zahtevek za revizijo mora vsebovati: 

1. ime in naslov vlagatelja zahtevka (v nadaljnjem besedilu: vlagatelj) ter kontaktno osebo,  

2. ime naročnika,  

3. oznako javnega naročila ali odločitve o oddaji javnega naročila ali priznanju sposobnosti,  

4. predmet javnega naročila,  

5. očitane kršitve,  

6. dejstva in dokaze, s katerimi se kršitve dokazujejo,  

7. pooblastilo za zastopanje v predrevizijskem in revizijskem postopku, če vlagatelj nastopa s 
pooblaščencem,  

8. navedbo, ali gre v konkretnem postopku javnega naročila za sofinanciranje iz evropskih sredstev 
in iz katerega sklada.  

9. potrdilo o plačilu takse iz prvega in drugega odstavka 71. člena ZPVPJN. 

 
 

I z j a v l j a m o, 

� da smo seznanjeni z vsemi določili povabila in navodil za pripravo ponudbe ter pogoji za 
udeležbo pri oddaji javnega naročila št. 430-30/2012, ˝ODMERA NOVO KATEGORIZIRANIH 
CESTNIH ODSEKOV V OBČINI LAŠKO˝, da smo jih razumeli ter soglašamo, da so sestavni del 
ponudbe; 

� da dovoljujemo naročniku, v fazi ocenjevanja ponudb popravljanje nesporno ugotovljenih 
računskih napak, ki bi nastale zaradi osnovnih računskih operacij, npr. napačnih seštevkov ali 
zmnožkov. Poprava računske napake bo mogoča izključno v primeru in pod pogoji, ki jih določa 
78. člen Zakona o javnem naročanju (Ur. list RS, št. 128/06, 16/08, 19/10 in 18/11). V kolikor bo 
naša ponudba izbrana kot najugodnejša, oz. bo dosegla največ točk, zahtevamo, da nas 
naročnik z ugotovljenimi napakami podrobno seznani. 

 
 
 

Kraj:   PONUDNIK:  
Datum:    

  
(žig in podpis odgovorne osebe  ponudnika) 

 


