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NAVODILA ZA IZDELAVO PONUDBE

Pravna podlaga in pomen izrazov
Narocilo se oddaja na podlagi veljavnih zakonov in podzakonskih aktov v Republiki Sloveniji, ki urejajo
javno narocanje in javne finance ter predpisov s podro¢ja predmeta narocila.

»Gospodarski subjekt« je skupni izraz za dobavitelja blaga, izvajalca storitev in izvajalca graden;j, ki je
lahko vsaka pravna ali fizicna oseba javnega prava ali skupine teh oseb, ki na trgu ponujajo bodisi
izvedbo graden;j in/ali gradnjo, blago in storitev (5. tocka 2. ¢lena ZJN-2).

»Ponudnik« je gospodarski subjekt, ki je pravna ali fizicna oseba in ponuja izvedbo gradenj, storitev
oziroma dobavo blaga ter v postopku javnega naro€anja izkaze interes s tem, da naro€niku odda
ponudbo (15. tocka 2. &lena ZJN-2).

V kolikor ponudnik nastopa s podizvajalci, mora v ponudbi navesti s katerimi podizvajalci bo sodeloval pri
izvedbi narocila, katera dela in v kolikSnem delu bo izvedbo javnega narocila oddal podizvajalcu. Vsi
podizvajalci bodo navedeni v pogodbi in jih ponudnik brez soglasja naro€nika ne bo smel zamenjati.
Ponudnik v razmerju do narocnika v celoti odgovarja za izvedbo prejetega narocila, ne glede na Stevilo
podizvajalcev, ki bi jih navedel v svoji ponudbi. Ponudnik v pogodbi tudi pooblasti naro¢nika, da na
podlagi potrienega racuna oz. situacije neposredno placuje podizvajalcem.

»Podizvajalec« je gospodarski subjekt, ki je pravna ali fizicna oseba in za ponudnika, s katerim je
narocnik po tem zakonu sklenil pogodbo o izvedbi javnega narocila, dobavlja blago ali izvaja storitev
oziroma gradnjo, ki je neposredno povezana s predmetom javnega narocila (15a. tocka 2. ¢lena ZJN-2).

»lzvajalec« je gospodarski subjekt (ali skupina takih subjektov), s katerim je sklenjena pogodba za
izvedbo narodila.

Osnovni podatki o narocilu
Cena mora vsebovati vse stroSke, ki so potrebni za izvedbo in kon€anje storitev/dobav blaga/gradenj po
tem javnem narocilu, popuste, rabate in davek na dodano vrednost.

Ponudba mora veljati 120 dni po roku za oddajo ponudb.

Rok placgila znasa 30. dan po izstavitvi situacij oz. racunov. Placilni pogoji so definirani v osnutku
pogodbe.

Naro¢nik bo sklenil pogodbo s ponudnikom, ki bo izpolnjeval vse pogoje in zahteve iz razpisne
dokumentacije ter bo po merilih za ocenjevanje ponudil najugodnejSo ponudbo.

Ponudnik oz. partner v ponudbi mora biti v zadnjih petih letih pozitivho ocenjen izvajalec pri
izvedbi izgradnje ali adaptacije vsaj dveh objektov visokogradenj (ne nujno javnhega naroéila) in je
vrednost vsakega posla nad 50.000 € brez DDV.(POT-REF)

Rok izvedbe celotnega javnega narocila je naveden v osnutku pogodbe.

Variante so dopustne: DA [] NE X

Merila

Ob upostevanju vseh pogojev naro¢nika je merilo za izbor najugodnejSega ponudnika najnizja
ponudbena cena.

Dodatno merilo v primeru enakovrednih ponudb

Vi§ja vrednost najvecjega ustreznega referenénega posla, navedenega v potrdilu o referencah (POT-
REF). Kot ustrezen se bo S$tel referencni posel, ki izpolnjuje referenéni pogoj dolocil te razpisne
dokumentacije
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Pogoiji za pravilnost ponudbe
Pozivamo vas, da nam v zvezi s predmetnim naroCilom posredujete izpolnjene, zigosane in s strani
pooblad€ene osebe podpisane (sestavni deli ponudbe):
e Navodila za izdelavo ponudbe (OBR-NAV)
Ponudba (OBR-C)
Izjava o izpolnjevanju pogojev (OBR-E)
Osnutek pogodbe
Projektna naloga
Izjava o podizvajalcih (OBR-P2)
Potrdila o referencah (POT-REF)
Izjava (OBR-2)
Izjava o izpolnjevanju okoljskih zahtev iz Uredbe o zelenem naro€anju (OBR-14)
Popis del s skupno rekapitulacijo

Vse zgoraj navedene priloge (obrazci) in dokumenti so obvezni, razen:
e OBR-P1, ki se predlozi v primeru skupne ponudbe;
e OBR-P3, ki se predlozi v primeru, da bo izvajalec pri izvedbi sodeloval s podizvajalci;
e OBR-P4, ki se predlozi v primeru, da bo izvajalec pri izvedbi sodeloval s podizvajalci;
e OBR-4a, ki se predloZi v primeru, da bo izvajalec pri izvedbi sodeloval s podizvajalci.

Obrazci se lahko po potrebi kopirajo.

Ponudnik mora svojo ponudbo izdelati in oddati na izvirniku te prevzete razpisne dokumentacije.
Ponudnik mora v razpisni dokumentaciji izpolniti vsa prazna mesta s Citljivimi tiskanimi ¢rkami. V popisu
del morajo biti napisane cene pri vsaki postavki.

Vsi obrazci in izjave morajo biti datirani, Zigosani in podpisani s strani odgovorne osebe ponudnika, ki je
podpisnik ponudbe. Morebitne popravke v ponudbi mora ponudnik opremiti z Zigom in podpisom
odgovorne osebe.

Od ponudnika se pri¢akuje, da bo skrbno pregledal vse zgoraj navedene dokumente. Ce je iz tehniénih
razlogov posamezen obrazec izdelan oziroma izpolnjen drugae (npr. s pomocjo racunalnika), mora
besedilo v obrazcu ustrezati zahtevam naroc¢nika iz te razpisne dokumentacije, kar pomeni, da mora biti
besedilo obrazca vsebinsko in pomensko ustrezati besedilu na predpisanem obrazcu.

Ponudniki morajo ponuditi izvedbo razpisanih del v celoti. Naro€nik bo vse ponudnike, ki ne bodo ponudili
izvedbo vseh del v celoti, izlo€il iz ocenjevanja ponudb.

V primeru, da bi narocnik po pregledu ponudb ugotovil, da je ponudba formalno nepopolna, bo dopustil
dopolnitev take ponudbe, s tem da bo ponudnika pozval na dopolnitev. Ce pozvani ponudnik v
postavljenem roku ne bo dopolnil ponudbe, bo naro¢nik ponudbo takega ponudnika izlogil.

Ob tem naro¢nik opozarja ponudnike, da v skladu z dologili ZUN-2 ne sme dopustiti ponudniku, da bi
spreminjal:

- svoje cene na enoto, vrednost postavke, skupne vrednosti ponudbe in ponudbe v okviru meril;

- tistega dela ponudbe, ki se veze na tehni¢ne specifikacije predmeta javnega naro€ila;

- tistih elementov ponudbe, ki vplivajo ali bi lahko vplivali na druga¢no razvrstitev njegove ponudbe glede
na preostale ponudbe, ki jih je naronik prejel v postopku javnega naro€anja.

Na glede na prejSnji odstavek sme izkljuéno narocnik ob pisnem soglasju ponudnika popraviti ocitne
radunske napake, ki jih odkrije pri pregledu in ocenjevanju ponudb. Pri tem se koli¢ina in cena na enoto
ne smeta spreminjati.

Neizpolnitev vseh zahtev iz razpisne dokumentacije pomeni, da naro¢nik ponudbo kot nepopolno
zavrne.

Opozorila ponudnikom in izbranemu ponudniku

e Vsa ostala razmerja oziroma pogoji, ki niso navedeni v navodilih, so urejeni v osnutku pogodbe.

e Ponudnik se je dolzan pred oddajo ponudbe seznaniti z obstoje¢im stanjem in ostalimi pogoji, ki
bi lahko kakorkoli vplivali na ponudbo oz. ponudbeno ceno, saj naroénik dodatnih strosSkov iz tega
naslova ne bo priznaval.

e Narocnik si pridrzuje pravico do zavrnitve vseh ponudb pod pogoji dolo¢enimi v ZJN-2.
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e |zbira ponudbe je izklju€na pravica naro¢nika. Naro¢nik ne plaéa ponudnikom nobenih stroskov in
prevzema odskodninske odgovornosti v zvezi z izdelavo ponudb ali kasnejSimi opravili. Naro¢nik
tudi ne odgovarja za $kodo, ki bi jo utrpel ponudnik, ker ni bila sprejeta njegova ponudba.

e V skladu z 2. odstavkom 80. ¢lena ZJN-2 lahko naro¢nik kadarkoli pred potekom roka za
odpiranje ponudb ustavi postopek javnega narocanja.

e Naroc¢nik si pridrzuje pravico izvesti postopek s pogajanji po 2. tocki 5. odstavka 29. ¢lena ZJN-2.

e Ponudniki morajo izjave predloziti na predpisanih obrazcih brez dodatnih pogojev; pripisi in
dodatni pogoji ponudnika se ne upostevajo.

e Izbranega ponudnika narocnik pozove k podpisu pogodbe. Ponudnik je dolzan pogodbo podpisati
najkasneje v osmih (8) dneh po prejemu pogodbe v podpis, sicer se Steje, da od sklenitve
pogodbe odstopa.

e Narocnik si pridrzuje, v primeru narocnikovih lastnih negativnih referenc, pravico izlo€iti iz
postopka oddaje javnega narocCila ponudnika, za katerega se je izkazalo, da v preteklosti ni
korektno izpolnjeval pogodbenih obveznosti do naro€nika (zamude pri pogodbenih rokih po krivdi
ponudnika, neizpolnitev pogodbenih obveznosti, dobavljeno blago ali opravljena storitev ni
ustrezala zahtevam narocnika, ponudnik ni spostoval skupnih dogovorov, naro¢nik je moral
unovgiti katero od finanénih zavarovanj ponudnik, ipd.).

e Naroc¢nik si pridrzuje pravico ne sklenitve pogodbe z izbranim ponudnikom, ¢e gre za projekt, ki
naj bi se sofinanciral s strani drzave oz. EU, in je naro¢nik pri pridobitni teh sredstev bil
neuspesen. Prav tako si naro¢nik pridrzuje pravico ne sklenitve pogodbe z izbranim ponudnikom
ali zmanj$anja obsega oddanih del, v kolikor je pri pridobivanju potrebnih soglasij za izvedbo bil
neuspesen.

Dodatna in ve€ dela
Naro¢nik si pridrzuje pravico, da narocilo za morebitna dodatna in ve¢ dela odda (skladno z dologili 1.
toCke 5. odstavka 29. ¢lena ZJN-2) izvajalcu osnovnega narocila po postopku s pogajanji brez predhodne
objave. Z izvajalcem se sklene aneks k osnovni pogodbi ali novo pogodbo. Podlaga za doloditev
vrednosti dodatnih in ve¢ del so cene na enoto in drugi kalkulativni elementi iz osnovne pogodbe,
vklju€no s popustom.

Oblicnost ponudbe
Ponudba je lahko samostojna, skupna in s podizvajalci. Isti gospodarski subjekt lahko za isto narocilo
nastopa samo v eni ponudbi, sicer se izlo€ijo vse ponudbe v katerih nastopa.

Samostojna ponudba
Samostojna je tista ponudba, v kateri nastopa samo en gospodarski subjekt (samostojni ponudnik), ki
sam izpolnjuje vse razpisane pogoje in zahteve ter sam v celoti prevzema izvedbo narodila.

Skupna ponudba
Ponudbo lahko predlozi tudi skupina ponudnikov — skupna ponudba. Ne glede na predlozitev skupne
ponudbe pa ponudniki odgovarjajo naro€niku neomejeno solidarno. Pri skupni ponudbi se izpolnjevanje
pogojev za osnovno sposobnost ponudnika iz 42. ¢lena ZJN-2 in sposobnost za opravljanje poklicne
dejavnosti ugotavlja za vsakega od ponudnikov posebej, medtem ko se ostali pogoji za priznanje
sposobnosti ugotavljajo za vse ponudnike skupa,j.
Ponudnik, ki nastopa v ve¢ kot eni ponudbi, ne glede na to, ali nastopa samostojno ali kot partner v
skupni ponudbi, diskvalificira vse ponudbe, v katerih nastopa. Take ponudbe bodo oznacene kot
nepopolne.
V primeru skupne ponudbe je obvezni sestavni del ponudbe:

e obrazec (OBR-P1) — Pooblastiio za podpis ponudbe, ki jo predlaga skupina

izvajalcev/ponudnikov;
e izjava o izpolnjevanju pogojev za vsakega izvajalca/ponudnika, ki bo naveden v ponudbi (OBR-E)

Ponudba s podizvajalci

Ponudba s podizvajalci je ponudba, kjer poleg ponudnika kot glavnega izvajalca nastopajo e drugi

izvajalci (v nadaljevanju: podizvajalci). V razmerju do naroénika ponudnik kot glavni izvajalec v celoti

odgovarja za izvedbo prevzetega narocila ne glede na Stevilo podizvajalcev.

Za podizvajalca ne Steje gospodarski subjekt, ki glede na razmerje z izbranim ponudnikom izpolnjuje

kriterije za povezano druzbo po zakonu, ki ureja gospodarske druzbe. V tem primeru:

— se za potrebe neposrednih placil za podizvajalca Steje subjekt, ki je pravna ali fizi€na oseba in za
osebo, povezano z izbranim ponudnikom, dejansko dobavlja blago ali izvaja storitev oziroma gradnjo,
ki je neposredno povezana s predmetom javnega narocila;
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— mora izbrani ponudnik s podizvajalcem iz prejSnje alineje skleniti pogodbo, s katero uredi obveznosti
in pravice povezane s predmetom javnega naro¢anja.

V ponudbi mora biti navedeno kaj prevzema sam ponudnik in kaj posamezni podizvajalec. Vsak mora
navesti vrsto posla, ki ga prevzema, koli¢ino, vrednost ter kraj in predvideni rok izvedbe. Vrednost del, ki
jih prevzema ponudnik kot glavni izvajalec ne more biti manjSa od vrednosti del posameznega
podizvajalca.

V primerih javnih naro€il, pri izvedbi katerih so vklju€eni podizvajalci, mora ponudnik v pogodbi pooblastiti
naro¢nika, da na podlagi potrjenega racuna oziroma situacije neposredno placuje podizvajalcem. Ob
sklenitvi pogodbe ponudnika z naro¢nikom mora biti predlozeno soglasje podizvajalca, na podlagi
katerega naro¢nik namesto glavnega izvajalca poravna podizvajalevo terjatev do glavnega izvajalca.

V primeru iz prejSnjega odstavka je obvezna sestavina pogodbe o izvedbi javnega narodila:
- vsaka vrsta del, ki jih bo izvedel podizvajalec,
- podatki o podizvajalcu (naziv, polni naslov, mati¢na Stevilka, davéna Stevilka in transakcijski
racun),
- predmet, koli¢ina, vrednost, kraj in rok izvedbe teh del.

Neposredna placila podizvajalcem so v skladu z Zakonom o javnem naro€anju obvezna.

Ponudnik in vsak navedeni podizvajalec mora izpolnjevati pogoje za priznanje sposobnosti glede svojega
statusa. Izpolnjevanje ostalih naro€nikovih pogojev za priznanje sposobnosti se, ¢e ni pri posameznemu
pogoju doloceno drugace, ugotavlja kumulativho, za ponudnika in podizvajalce skupaj. Obrazec (OBR-
P2) — Izjava o podizvajalcih je obvezen sestavni del ponudbe.

V primeru, da bo ponudnik v obrazcu Ponudba (OBR-C) navedel, da bo pri izvedbi narocila sodeloval s
podizvajalci mora ponudbi priloZiti:
e podatke o podizvajalcih (OBR-P3);
e pooblastilo, da naronik na podlagi potrienega raduna oz. situacije neposredno placuje
podizvajalcem (OBR-P4);
e dogovor o skupnem sodelovanju pri izvedbi javnega narocila;
e izjava o izpolnjevanju pogojev za vsakega podizvajalca, ki jih bo navedel v ponudbi (OBR-4a).

Dogovor o skupnem sodelovanju pri izvedbi javnega naroc€ila mora vsebovati:

- podatke o ponudniku (naziv in naslov, mati¢na Stevilka, davéna Stevilka, Stevilka transakcijskega
racuna),

- podatke o podizvajalcu (naziv, polni naslov, mati¢na Stevilka, davcna Stevilka in transakcijski
racun),

- predmet dogovora, vrsto del, ki jih prevzema podizvajalec, obseg teh del, vrednost del, ki jih
prevzema podizvajalec, kraj in rok izvedbe teh del,

- soglasje podizvajalca, na podlagi katerega naro&nik namesto ponudniku (izbranemu izvajalcu)
poravnava podizvajaléevo terjatev do ponudnika (izbranega izvajalca).

Ce pa bo v okviru same izvedbene faze narogila (po sklenitvi pogodbe o izvedbi javnega narogila)
ponudnik zamenjal podizvajalca, ali ¢e bo ponudnik sklenil pogodbo z novim podizvajalcem, mora
ponudnik, ki je sklenil pogodbo z naro¢nikom, naroéniku v 5 dneh po spremembi predloziti:
- svojo izjavo, da je poravnal vse nesporne obveznosti prvotnemu podizvajalcu,
- pooblastilo naro¢niku za placilo opravljenih in prevzetih del oziroma dobav neposredno novemu
podizvajalcu in
- soglasje novega podizvajalca k neposrednemu plagilu.

Ponudnik, ki izvaja javno naroCilo z enim ali ve¢ podizvajalci, mora imeti ob sklenitvi pogodbe z
naro¢nikom ali med njenim izvajanjem, sklenjene pogodbe s podizvajalci. Podizvajalec mora naro¢niku
posredovati kopijo pogodbe, ki jo je sklenil s svojim naro¢nikom (ponudnikom), v petih dneh od sklenitve
te pogodbe. Naro¢nik mora nemudoma po prejemu kopije pogodbe preveriti, ali ima ponudnikovo
pooblastilo iz prve alineje sedmega odstavka 71. ¢lena ZJN-2 in podizvajal¢evo soglasje iz druge alineje
sedmega odstavka 71. &lena ZJN-2. Ce pooblastila ali soglasja nima, mora ponudnika ali podizvajalca
nemudoma pozvati, da mu ta dokument predloZi v roku petih dni od prejema poziva. Ce ponudnik ali
podizvajalec pooblastila ali soglasje naro¢niku ne predlozi v tem roku, mora naro¢nik Drzavni revizijski
komisiji predlagati, da uvede postopek o prekrSku iz 1. tocke prvega odstavka 109.a ¢lena ali prvega
odstavka 109.b ¢lena tega zakona.
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Zaupnost podatkov
Ponudnik, ki prevzame razpisno dokumentacijo se obvezuje, da jo bo uporabil samo za izdelavo ponudbe
in da je ne bo izrocil drugim potencialnim ponudnikom.

Ponudnik naj obrazce in izjave za katere meni, da sodijo pod zaupne ali poslovno skrivnost oznaci s
klavzulo »ZAUPNO ali POSLOVNA SKRIVNOST« in parafo osebe, ki je podpisnik ponudbe. Ce naj bo
zaupen samo dolo¢en podatek v obrazcu ali dokumentu, mora biti zaupni del podértan z rdeco barvo, v
isti vrstici ob desnem robu pa oznaka »ZAUPNO ali POSLOVNA SKRIVNOST« in parafa osebe, ki je
podpisnik ponudbe.

Ob tem naroc¢nik opozarja ponudnike, da pod zaupne podatke ali poslovno skrivnost ne sodijo podatki, ki
so predmet ocenjevanja ponudb oziroma na podlagi predpisov ne sodijo pod zaupne ali poslovno
skrivnost. Dokumenti, ki jih bo ponudnik upravi€eno oznacil kot zaupne ali kot poslovno skrivnost, bodo
uporabljeni samo za namene javnega razpisa in ne bodo dostopni nikomur izven kroga oseb, ki bodo
vklju€ene v razpisni postopek. Naro¢nik bo v celoti odgovoren za varovanje zaupnosti tako dobljenih
podatkov. Ti podatki ne bodo nikjer javno objavljeni.

Narocnik bo obravnaval kot zaupne ali kot poslovno skrivnost tiste podatke v ponudbeni dokumentaciji, ki
bodo oznacene s klavzulo »ZAUPNO ali POSLOVNO SKRIVNOST« in ne odgovarja za zaupnost
podatkov, ki ne bodo oznaéeni, kot je navedeno.

V primeru, da bodo kot zaupno ali kot poslovna skrivhost oznaceni podatki, ki ne ustrezajo pogojem, bo
naro€nik ponudnika pozval, da oznako zaupnosti ali poslovna skrivnost umakne. Ponudnik to stori tako,
da njegov zastopnik nad oznako napige »PREKLIC«, vpi$e datum in se podpige. Ce ponudnik v roku, ki
ga dolodi naro¢nik ne prekli¢e zaupnosti, naroénik ponudbo v celotni zavrne.

Imena ponudnikov bodo do odpiranja ponudb varovana kot poslovna skrivnost.

Komuniciranje z naroénikom in zaupnost postopka

Ponudnikom ni dovoljeno stopiti v stik z naro€nikom glede kateregakoli vpraSanja v zvezi z njegovo
ponudbo, od odpiranja ponudb do izbora najuspe$nejSega ponudnika.

Postopek pregleda, pojasnjevanja, vrednotenja in primerjave ponudb in priporocil v zvezi z oddajo storitev
in sklenitvijo pogodbe je zaupen in ne bo sporo€en ponudnikom ali drugim osebam, ki niso &lani komisije
narocnika, tako dolgo, dokler ni uradno objavljen izid oddaje storitev.

Vsak poizkus ponudnika, da bi kadarkoli v postopku javnega razpisa vplival na naroCnika, ali ¢lane
komisije narocnika glede oddaje storitev, bo obravnavan kot krSitev postopka javnega razpisa in bo
narocnik takdnega ponudnika izloc€il iz postopka ter zavrnil njegovo ponudbo in ga o zavrnitvi in razlogih
zanjo pisno obvestil.

Nacin, kraj in rok za predlozitev ponudb

Obravnavali bomo ponudbe, ki bodo izpolnjene na originalnih obrazcih in bodo prispele po posti na
naslov naro¢nika do 8.5.2013 do 10:00 ure, oziroma bodo oddane osebno v Glavni pisarni Ob¢ine
Lasko. Ponudbe oddane po tem roku, bo naro¢nik Stel za prepozne in jih neodprte vrnil posiljatelju.

Ponudba, ki je oddana na posto priporoceno pred rokom za oddajo ponudb, a prispe k naro¢niku po
poteku tega roka, ni pravo€asna ponudba in bo neodprta vrnjena ponudniku z navedbo, da je prepozna.

Ponudnik mora ponudbo zapecéatiti v kuverti oziroma ovitku, na hrbtni strani mora biti naslov
posiljatelja, na prednji strani pa mora biti vidno oznac¢eno: 5
NE ODPIRAJ! Ponudba za "FINALIZACIJA MANSARDE V GLASBENI SOLI"

Vsebina ponudbe v kuverti oz. ovitku mora biti zvezana z vrvico in zape¢atena tako, da kadarkoli v
fazi obravnavanja prispelih ponudb (od odpiranja ponudb dalje) ni mozno vstavijati ali
odstranjevati dokumentov. Vrvica mora biti primerne dolZine in ohlapnosti, da jo pri pregledu
ponudbe ni potrebno prerezati.

Javno odpiranje ponudb
Javno odpiranje ponudb bo 8.5.2013 ob 13.00 uri v sejni sobi Ob¢ine Lasko, Mestna ulica 2, Lasko.

Odpiranje ponudb bo vodila komisija imenovana s strani naro¢nika.
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Predstavniki ponudnikov se na javnem odpiranju ponudb naroéniku izkazejo s pisnim pooblastiiom za
zastopanje ponudnika. Pooblastila ne rabijo predstavniki ponudnikov, ki so registrirani za zastopanije.
Nepoobladéeni predstavniki ponudnikov ne morejo opravljati dejanj, ki pomenijo zastopanje ponudnika.

V skladu s 76. ¢lenom ZJN-2 se bo o odpiranju ponudb vodil zapisnik. V kolikor naro¢nik ne vroci
zapisnika pooblas€enim predstavnikom ponudnikov na odpiranju ponudb, ga bo najkasneje v treh
delovnih dneh posredoval vsem ponudnikom.

Pogajanja
Takoj po javhem odpiranju ponudb, se pravi 8.5.2013, bo naro¢nik s ponudniki izvedel pogajanja,
pogajanja bodo potekala izklju¢no o spremembi ponujene cene.

Pogajanj s strani ponudnika se mora udeleziti oseba, ki je pooblas€ena za spremembo ponujene cene in
mora pred pricetkom pogajanj strokovni komisiji izroCiti ustrezno pooblastilo. S seboj mora imeti tudi
veljaven zig podjetja, ki ga zastopa.

Na samih pogajanjih bo mozno podati dodaten popust.

Protokol pogajanj

Ponudnika je naro¢nik seznanil, da je pred izvedbo pogajanj potrebno oddati pisno ponudbo v skladu z
navodili, na samih pogajanjih pa je mozno podati dodaten popust na svojo ponudbeno ceno iz pisne
ponudbe.

Pogajanja bodo potekala izklju¢no o spremembi ponujene cene (cena brez DDV).

Predstavnik ponudnika je pred zacetkom pogajanj komisiji dolzan predloziti pooblastilo, da se v imenu in
za rac¢un podjetja, ki ga zastopa, udelezuje pogajanj. S seboj mora imeti tudi veljaven Zig podjetja, ki ga
zastopa.

Pogajanja bodo potekala po naslednjem protokolu:

e pogajanja bodo potekala v vecih krogih in sicer bodo trije krogi pogajanj;

e 0 pogajanjih se bo vodil zapisnik, katerega priloga bodo pogajalni listi;

e pogajanja bodo potekala v istem prostoru hkrati z vsemi ponudniki;

e naro¢nik bo vsem ponudnikom pred zafetkom posameznega kroga pogajanj razdelil pogajalne liste,
vsak ponudnik bo nato imel 5 minut ¢asa, da na svoj pogajalni list vpiSe svojo ceno, ki jo nudi v tistem
krogu, ter podpiSe in pozigosa list;

e ponudnik lahko na pogajalni list vpiSe samo enako ali pa nizjo ceno kot jo je nudil v pisni ponudbi oz.
predhodnem krogu, v nasprotnem primeru se nova cena ne uposteva;

e po zakljuéku vsakega kroga bo naro¢nik zbral vse pogajalne liste in ponudnike seznanil le z najnizjo
ceno v tistem krogu;

e po zaklju€ku zadnjega, se pravi tretjega, kroga pogajanj bodo predstavniki vseh ponudnikov, ki so bili
udelezeni na pogajanjih o ceni, seznanjeni s konénimi ponudbenimi cenami vseh ponudnikov;

e strokovna komisija ponudnikom v €asu poteka posameznega kroga ne bo sporocala cen drugih
ponudnikov;

e v prostoru, v katerem bodo tekla pogajanja, ne bo dovoljeno uporabljati telekomunikacijskih naprav.

V primeru, da se predstavnik ponudnika ne bo udelezil pogajanj ali pred pricetkom pogajanj strokovni
komisiji ne bo izrocil pooblastila, iz katerega bo nedvoumno razvidno, da je pooblas€en za spremembo
ponudbene cene, se bo $telo, da je njegova kon&na ponudbena vrednost cena iz njegove pisne ponudbe
ob upostevaniju popravkov zaradi racunskih napak v postopku analize predlozenih ponudb.

V primeru, da bo predstavnik ponudnika zapustil pogajanja pred zadnjim krogom pogajanj, se bo Stelo, da
je njegova kon&na ponudbena cena enaka ceni iz kroga pogajanj, po katerem je predstavnik zapustil
pogajanja.

Vse morebiti ugotovljene racunske napake v predracunu, ki bi predstavljale povecanje vrednosti, se ne
upostevajo in gredo v Skodo ponudnika.

Pred podpisom pogodbe je ponudnik naro¢niku dolzan predloziti ponudbeni predradun po posameznem
sklopu usklajen z izpogajano ceno in odpravljenimi morebitnimi raunskimi napakami.
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Spremembe in umiki ponudb

Pred iztekom roka, dolocenega za prejem ponudb, lahko ponudniki v pisni obliki kadarkoli spremenijo ali
umaknejo ze predlozene ponudbe. Po izteku roka, dolocenega za prejem ponudb, ponudniki ne morejo
vec spremeniti ali umakniti ponudbe.

Vsaka sprememba ali umik mora biti napisan, oznacen in dostavljen v skladu s povabilom za oddajo
ponudbe, odstavek Nacin, kraj in rok za predlozitev ponudb, posilika pa mora biti jasno oznaena z
napisom “SPREMEMBA” ali “UMIK".

Umiki bodo odprti na odpiranju pred ponudbo samo. Ponudba bo po konéanem postopku odpiranja
ponudb neodprta vrnjena ponudniku.

Pregled in presoja ponudb

Pri pregledu ponudb se presojajo le tiste listine in navedbe, ki so zahtevane v razpisni dokumentaciji.
Glede predlozenih listin in navedb (izjav) se od ponudnika lahko zahteva pojasnila ali dodatna (stvarna)
dokazila o izpolnjevanju posameznih zahtev in pogojev iz razpisne dokumentacije. Popravki formalnih
nepopolnosti v ponudbi so dopustni le v okviru meja, dolocenih z zakonom.

Naroc¢nik si pridrzuje pravico, da (kjer to dopus¢a zakon) v postopek oddaje narocila vkljuci tudi pogajanja
ter se z vsemi ponudniki, ki izpolnjujejo pogoje za priznanje sposobnosti, pogaja o ceni ali drugih
elementih ponudbe.

Ponudbo se zavrne, ¢e ponudnik v roku, ki ga dolo¢i naro¢nik, ne predlozi zahtevanih pojasnil ali stvarnih
dokazil ali, &e ne dopolni formalno nepopolne ponudbe.

Ponudbo se zavrne, ¢e ponudnik ne izpolnjuje pogojev za priznanje sposobnosti ali zahtev iz specifikacije
narocila.

Ponudbo se lahko zavrne kot neprimerno in zavajajoCo, ¢e se izkaze, da je ponudnik samovoljno
spremenil naro¢nikovo specifikacijo narocila.

Ce se pri naroéniku v postopku javnega naroéanja pojavi utemelien sum, da je posamezni ponudnik, ne
glede na razvrstitev njegove ponudbe, predlozZil neresni¢ne izjave ali dokazila, mora narocnik Drzavni
revizijski komisiji podati predlog za uvedbo postopka o prekrsku iz drugega odstavka 109.a ¢lena ZJN-2.

Pravno varstvo

Zahteva za pravno varstvo v postopkih javnega naro¢anja se lahko vlozi v vseh stopnjah postopka oddaje
javnega narocila zoper vsako ravnanje narocnika, razen &e zakon, ki ureja oddajo javnih narocil, ali
Zakon o pravnem varstvu v postopkih javnega naroCanja - (Uradni list RS, §t. 43/2011) ne dolo¢a
drugace.

Zahtevek za revizijo, ki se nanaSa na vsebino objave, povabilo k oddaji ponudbe ali razpisno
dokumentacijo, se, razen v primeru iz ¢etrtega odstavka ZPVPJN, vlozi v osmih delovnih dneh od dneva:

— objave obvestila o javnem narocilu ali

— obvestila o dodatnih informacijah, informacijah o nedokonéanem postopku ali popravku, ¢e se s tem
obvestilom spreminjajo ali dopolnjujejo zahteve ali merila za izbor najugodnejSega ponudnika iz
razpisne dokumentacije ali predhodno objavljenega obvestila o naro€ilu, ali

— prejema povabila k oddaji ponudb.

Zahtevka za revizijo iz prejSnjega odstavka ni mogoce vloZiti po roku za prejem ponudb, razen v primeru
postopka oddaje naro€ila male vrednosti in storitev iz Seznama storitev B, ko se zahtevek za revizijo, ki
se nanaSa na vsebino objave, povabilo k oddaji ponudbe ali razpisno dokumentacijo, lahko vlozi
najpozneje pet delovnih dni po poteku roka za predlozitev ponudb.

Vlagatelj po preteku roka, dolo¢enega za predlozitev ponudb, ne more navajati krSitev, ki so mu bile ali bi
mu morale biti znane pred potekom tega roka, razen ¢e to dopusca ta zakon in v primerih, ko dokaze, da
zatrjevanih krSitev objektivno ni bilo mogoc¢e ugotoviti pred tem rokom.

Taksa znaSa 750 eurov, Ce se zahtevek za revizijo nanasa na vsebino objave, povabilo k oddaji ponudbe
ali razpisno dokumentacijo v postopku oddaje narocila male vrednosti, v postopku zbiranja ponudb po
predhodni objavi, pri oddaji javnega narocila storitev iz Seznama storitev B ali pri oddaji posameznega
narocila na podlagi okvirnega sporazuma ali v dinami¢nem nabavnem sistemu.

Ponudnik, ki ni izbran, lahko skladno s 79. ¢lenom ZJN-2 vlozi zahtevo za dodatno obrazlozitev odlocitve
0 oddaji narocila. ObrazloZzena zahteva se lahko vlozi v 3 (treh) delovnih dneh po prejemu odlocitve
narocnika. Ponudnik ne sme uveljavljati pravice do dodatne obrazlozitve z namenom pridobitve
dodatnega €asa za uveljavljanje pravhega varstva v postopku javnega naroc¢anja.
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Po odlo¢itvi o oddaji javnega narocila male vrednosti oziroma priznanju sposobnosti je rok za vlozitev
zahtevka za revizijo pet (5) delovnih dni od prejema te odlo€itve, skladno z veljavnim Zakonom o
pravnem varstvu v postopkih javnega naro€anja - ZPVPJN (Uradni list RS, §t. 43/2011).

V primeru, da vlozZijo zahtevek za revizijo osebe, ki so ali nameravajo predloziti skupno ponudbo, lahko
zahtevek za revizijo vlozi katerakoli od oseb, ki so oddale skupno ponudbo.

Vlagatelj vlozi zahtevek za revizijo pisno neposredno pri naro¢niku, po posti priporo€eno ali priporo¢ano s
povratnico ali z elektronskimi sredstvi. Zahtevek za revizijo se lahko vlozi z elektronskimi sredstvi, ¢e
naro¢nik razpolaga z informacijskim sistemom za sprejem elektronskih vlog, v skladu z zakonom, ki ureja
elektronsko poslovanje in elektronski podpis. V tem primeru mora biti zahtevek za revizijo podpisan z
varnim elektronskim podpisom, overjenim s kvalificiranim potrdilom.

Vlagatelj mora kopijo zahtevka za revizijo hkrati posredovati Ministrstvu za finance.
O vloZzenem zahtevku za revizijo mora naro¢nik v treh delovnih dneh od prejema tega zahtevka obvestiti
ponudnike, ki so v postopku oddaje javnega narocila oddali ponudbo.

Vlagatelj zahtevka za revizijo mora ob vlozitvi zahtevka placati takso v visini 750 EUR, Ce se zahtevek za
revizijo nana$a na vsebino objave, povabilo k oddaji ponudbe ali razpisno dokumentacijo, oziroma takso
v viini 1 % (odstotka) od vrednosti (z davkom na dodano vrednost: z DDV) izbrane ponudbe za sklop,
javno narocilo ali posamezno narocCilo na podlagi okvirnega sporazuma ali v dinami¢nem nabavnem
sistemu, za katerega se vlaga zahtevek za revizijo, vendar ne ve¢ kot 10.000 EUR, ¢e se zahtevek
nanasa na odlogitev 0 oddaji narogila ali odstop od izvedbe javnega naroéila. Ce se zahtevek za revizijo
ne nanaSa na vsebino objave, povabilo k oddaji ponudbe ali razpisno dokumentacijo in narocnik v
postopku oddaje javhega narocila ali v postopku oddaje posameznega naroCila na podlagi okvirnega
sporazuma ali v dinami¢nem nabavnem sistemu ni ali Se ni sprejel odlo¢itve o oddaji narocila, znasa
taksa en odstotek od ocenjene vrednosti (z DDV), vendar ne manj kot 200 in ne ve¢ kot 10.000 EUR
Vlagatelj mora zahtevku za revizijo priloziti potrdilo o placilu takse. Taksa se pla¢a na racun Ministrstva
za finance, §t. 01100-1000358802, sklic 11 16110-7111290-P3, pri cemer se namesto P3 vpiSe 8 mestna
Stevilka, ki je sestavljena iz:

P3: zaporedna Stevilka objave na enotnem informacijskem portalu oz. v Uradnem listu RS oz. referen¢na
Stevilka racuna ali drugega dokumenta iz dokumentacije javnega narocila (6 mest + 2 mesti za leto)

Zahtevek za revizijo mora vsebovati:

1. ime in naslov vlagatelja zahtevka (v nadaljnjem besedilu: vlagatelj) ter kontaktno osebo,
ime narocnika,
oznako javnega narocila ali odlo€itve o oddaji javnega narocila ali priznanju sposobnosti,
predmet javnega narocila,
ocGitane krsitve,

dejstva in dokaze, s katerimi se krsitve dokazujejo,

N o g 0D

pooblastilo za zastopanje v predrevizijskem in revizijskem postopku, ¢e vlagatelj nastopa s
pooblaséencem,

8. navedbo, ali gre v konkrethem postopku javnega narodila za sofinanciranje iz evropskih sredstev
in iz katerega sklada.

9. potrdilo o placilu takse iz prvega in drugega odstavka 71. ¢lena ZPVPJN.
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lzjavljamo,

da smo seznanjeni z vsemi dolog€ili povabila in navodil za pripravo ponudbe ter pogoji za
udelezbo pri oddaji javnega narocila $t. 430-9/2013, “FINALIZACIJA MANSARDE V GLASBENI
SOLI", da smo jih razumeli ter soglaSamo, da so sestavni del ponudbe;

da dovoljujemo naro€niku, v fazi ocenjevanja ponudb popravljanje nesporno ugotovljenih
racunskih napak, ki bi nastale zaradi osnovnih racunskih operacij, npr. napacnih sestevkov ali
zmnozkov. Poprava radunske napake bo mogoca izklju¢no v primeru in pod pogoji, ki jih dolo¢a
78. ¢len Zakona o javnem naro€anju (Ur. list RS §t. 12/2013-UPB5; v nadaljevanju ZJN-2). V
kolikor bo nasa ponudba izbrana kot najugodnejSa, oz. bo dosegla najvec tock,
zahtevamo, da nas naro€nik z ugotovljenimi napakami podrobno seznani.

Kraj: PONUDNIK:
Datum: (Zig in podpis odgovorne osebe ponudnika)
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