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Obr. PDM-1: sporočilo o prostem delovnem mestu 

Registrska številka prijave: RB55509  

Delodajalec: MŠO: 5683114000 šifra SKD: 86.210  Splošna zunajbolnišnična 
zdravstvena dejavnost 

ZDRAVSTVENI DOM LAŠKO
Kidričeva ulica 5 B
3270 LAŠKO

   

Upravna enota prostega delovnega mesta oz. vrste dela:  5520  LAŠKO 

Na prosto delovno mesto bomo zaposlili:  1 

Naziv delovnega mesta oz. vrste dela:  STROKOVNI SODELAVEC ZA UPRAVNO PRAVNE ZADEVE VII/1 ŠIFRA 
E097048 - M/Ž 

Podroben opis delovnega mesta:  VODI POSLOVNO KORESPONDENCO IN DOKUMENTARNO GRADIVO, SODELUJE 
PRI SPREJEMANJU INTERNIH AKTOV IN VODI EVIDENCE LE-TEH, VODI EVIDENCE S PODROČJA KADROV, 
SPREMLJA ZAKONODAJO, KI SE NANAŠA NA POSLOVANJE ZAVODA (DELOVNA 
ZAKONODAJA,…),OBRAČUNAVANJE PLAČ IN DRUGIH OSEBNIH PREJEMKOV, NADOMESTIL PLAČ IN 
REFUNDACIJ, SPREMLJANJE PREDPISOV S PODROČJA DELOVNIH RAZMERIJ, OBRAČUNA PLAČ, 
DAVČNEGA IN BLAGAJNIŠKEGA POSLOVANJA IN DRUGIH PREDPISOV DELOVNEGA 
PODROČJA,PRIPRAVLJANJE INTERNIH AKTOV (PRAVILNIKOV, NAVODIL, SKLEPOV, ODLOČB) ZA 
KADROVSKI PROCES IN OBRAČUN PLAČ, POMOČ PRI FINANČNO RAČUNOVODSKI SLUŽBI, OPRAVLJANE 
DRUGIH DEL PO NALOGU DIREKTORJA 

Izobrazba po Klasius:  162  visokošolska 1.stopnje, visokošolska strokovna (prejšnja) ipd., 0311  
Ekonomija 
Alternativna izobrazba:  170  visokošolska 2.stopnje, visokošolska univerzitetna (prejšnja) ipd., 0410  

Poslovne in upravne vede, podrobneje neopredeljeno 
Nacionalna pokl. kvalifikacija (certifikat):   

Trajanje zaposlitve:  nedoločen čas Vrsta zaposlitve:  polni delovni čas 

Zahtevane delovne izkušnje:  2 leti Poskusno delo:  3 meseci 

Zahtevan vozniški izpit kategorije:  B 

Zahtevano znanje jezikov:  SL - slovenski jezik razumevanje-tekoče govorjenje-tekoče pisanje-tekoče 
Zahtevana rač. znanja:  1 - urejevalniki besedil - 2 - zahtevno

 2 - delo s preglednicami - 2 - zahtevno
 4 - delo z bazami podatkov - 1 - osnovno
 5 - programiranje - 1 - osnovno
 6 - poznavanje računalniških omrežij - 1 - osnovno
 7 - poznavanje operacijskih sistemov - 1 - osnovno
 3 - računalniško oblikovanje - 2 - zahtevno 

Druga potrebna dodatna znanja, druge zmožnosti/kompetence oz. drugi pogoji za zasedbo:  k vlogi je potrebno priložiti kratek 
življenjepis, potrdilo o izobrazbi in potrdilo o nekaznovanosti 

Zavod naj prosto delovno mesto oz. delo objavi:  v prostorih Zavoda in na spletnih straneh 
Objava tudi na naslednjih UE:  CELJE 

Rok za prijavo kandidatov:  12  dni.

Način prijave kandidatov:  kandidati naj pošljejo vlogo po pošti 
 kandidati naj pošljejo vlogo po e-pošti 

Posebne zahteve delodajalca:   

Kontaktna oseba delodajalca za stike z ZRSZ:  TAJNIŠTVO ., 03 7343600, tajnistvo@zd-lasko.si 
Kontakt delodajalca za BO:  TAJNIŠTVO ., 03 7343600, tajnistvo@zd-lasko.si 

Posredovanje ZRSZ:   

Druga sporočila, opombe:
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Datum sprejema prijave: 28.4.2026 Datum objave v prostorih zavoda: 29.4.2026
Rok za prijavo kandidatov: 11.5.2026


