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Obr. PDM-1: sporočilo o prostem delovnem mestu 

Registrska številka prijave: PP63314  

Delodajalec: MŠO: 5683114000 šifra SKD: 86.210  Splošna zunajbolnišnična 
zdravstvena dejavnost 

ZDRAVSTVENI DOM LAŠKO
Kidričeva ulica 5 B
3270 LAŠKO

   

Upravna enota prostega delovnega mesta oz. vrste dela:  5520  LAŠKO 

Na prosto delovno mesto bomo zaposlili:  1 

Naziv delovnega mesta oz. vrste dela:  RAČUNOVODJA - VODJA II, ŠIFRA E097179 - M/Ž 

Podroben opis delovnega mesta:  VODI, NAČRTUJE, ORGANIZIRA, RAZPOREJA DELO NA PODROČJU FINANČNO 
RAČUNOVODSKEGA POSLOVANJA V SKLADU S PRAVILI STROKE, PRISTOJNOSTMI IN ODGOVORNOSTMI, 
KI SO OPREDELJENE V INTERNI IN EKSTERNI ZAKONODAJI,
VODENJE GLAVNE IN POMOŽNIH KNJIGE TER EVIDENC,
PRIPRAVA IN KNJIŽENJE:
POSLOVNIH DOGODKOV V GLAVNI KNJIGI IN POMOŽNIH KNJIGAH,
MEDLETNIH RAČUNOVODSKIH IZKAZOV,
LETNIH RAČUNOVODSKIH IZKAZOV, LETNEGA POROČILA IN FINANČNEGA NAČRTA,
FINANČNIH IN DRUGIH POROČIL,
INTERNIH NAVODIL NA PODROČJU,
METODOLOGIJE FINANČNEGA NAČRTOVANJA IN ANALIZIRANJA,
IZDELAVA IN USKLAJEVANJE PREMOŽENJSKE BILANCE,
SODELOVANJE PRI PRIPRAVI POSLOVNEGA DELA LETNEGA POROČILA,
NADZOR NAD BLAGAJNIŠKEM POSLOVANJEM IN DENARNIMI TOKOVI,
OBRAČUNAVANJE PLAČ IN DRUGIH IZPLAČIL, SPREMLJANJE IN VLAGANJE REFUNDACIJ SKLADNO Z 
VELJAVNO ZAKONODAJO,
SPREMLJANJE LIKVIDNIH SREDSTEV, NALAGANJE PROSTIH DENARNIH SREDSTEV ZAVODA,
ORGANIZIRANJE IN SODELOVANJE PRI REVIZIJI,
NADOMEŠČANJE ZAČASNO ODSOTNIH JU NA PODROČJU FINANC IN RAČUNOVODSTVA 
SKRB ZA ARHIVIRANJE, HRAMBO IN IZLOČITEV DOKUMENTACIJE IZ ARHIVA 
ORGANIZIRANJE IN IZVRŠEVANJE JAVNIH NAROČIL 
IZVRŠUJE SKLEPE DIREKTORJA IN SVETA ZAVODA 
SKRBI ZA IZVEDBO ZAHTEVNEJŠIH RAZVOJNI IN DRUGIH NALOG S PODROČJA FINANČNO 
RAČUNOVODSKEGA POSLOVANJA 
IZDELUJE IN SODELUJE PRI POSLOVNIH IN PROJEKTNIH POROČILIH 
DAJE PREDLOGE ZA BOLJŠE IN NAPREDNEJŠE UPRAVLJANJE S FINANČNIMI VIRI ZAVODA
OSTALA DELA PO NAVODILU NADREJENEGA.
 

Izobrazba po Klasius:  170  visokošolska 2.stopnje, visokošolska univerzitetna (prejšnja) ipd., 0411  
Računovodstvo in revizija 
Alternativna izobrazba:   
Nacionalna pokl. kvalifikacija (certifikat):   

Trajanje zaposlitve:  nedoločen čas Vrsta zaposlitve:  polni delovni čas 

Zahtevane delovne izkušnje:  6 let Poskusno delo:  6 mesecev 

Zahtevan vozniški izpit kategorije:  B 

Zahtevano znanje jezikov:  SL - slovenski jezik razumevanje-tekoče govorjenje-tekoče pisanje-tekoče 
Zahtevana rač. znanja:  1 - urejevalniki besedil - 1 - osnovno

 2 - delo s preglednicami - 1 - osnovno
 3 - računalniško oblikovanje - 1 - osnovno 

Druga potrebna dodatna znanja, druge zmožnosti/kompetence oz. drugi pogoji za zasedbo:   

Zavod naj prosto delovno mesto oz. delo objavi:  v prostorih Zavoda in na spletnih straneh 
Objava tudi na naslednjih UE:  AJDOVŠČINA, BREŽICE, CELJE, CERKNICA, ČRNOMELJ, DOMŽALE, DRAVOGRAD, 
GORNJA RADGONA, GROSUPLJE, HRASTNIK, ILIRSKA BISTRICA, IZOLA, JESENICE, KAMNIK, KOČEVJE, 
KOPER, KRANJ, KRŠKO, LENART, LENDAVA, LITIJA, LJUTOMER, LOGATEC, METLIKA, MOZIRJE, MURSKA 
SOBOTA, NOVA GORICA, NOVO MESTO, ORMOŽ, PIRAN, POSTOJNA, PTUJ, RADLJE OB DRAVI, 
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RADOVLJICA, RAVNE NA KOROŠKEM, RIBNICA, SEVNICA, SEŽANA, SLOVENJ GRADEC, SLOVENSKA 
BISTRICA, SLOVENSKE KONJICE, ŠENTJUR PRI CELJU, ŠKOFJA LOKA, ŠMARJE PRI JELŠAH, TOLMIN, 
TRBOVLJE, TREBNJE, TRŽIČ, VELENJE, VRHNIKA, ZAGORJE OB SAVI, ŽALEC, MARIBOR, PESNICA, RUŠE, 
TUJINA, LJUBLJANA, IDRIJA 

Rok za prijavo kandidatov:  14  dni.

Način prijave kandidatov:  kandidati naj pošljejo vlogo po pošti 
 kandidati naj pošljejo vlogo po e-pošti 

Posebne zahteve delodajalca:   

Kontaktna oseba delodajalca za stike z ZRSZ:  TAJNIŠTVO ., 03 7343600, tajnistvo@zd-lasko.si 
Kontakt delodajalca za BO:  TAJNIŠTVO ., 03 7343600, tajnistvo@zd-lasko.si 

Posredovanje ZRSZ:   

Druga sporočila, opombe:

Datum sprejema prijave: 13.2.2025 Datum objave v prostorih zavoda: 14.2.2025
Rok za prijavo kandidatov: 28.2.2025


